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1. Внести изменения в постановление местной Адми-
нистрации муниципального образования муниципаль-
ный округ Сампсониевское от 12.03.2014 № 7-рег «Об ут-
верждении регламентов оказания муниципальных услуг»:

1.1. Подпункт 1.1 пункта 1 Постановления и приложе-
ние № 1 к Постановлению признать утратившими силу. 

2. Внести изменения в Административный регламент 
местной Администрации муниципального образования 
муниципальный округ Сампсониевское по предоставле-
нию муниципальной услуги по выдаче разрешения на всту-
пление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати 
лет, утвержденный постановлением № 7-рег от 12.03.2014:

2.1. В пункте 1.3.3:
абзац четвертый изложить в следующей редакции:

• «на Портале «Государственные и муниципальные ус-
луги (функции) в Санкт-Петербурге» (https://gu.spb.ru) в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интер-
нет» (далее – Портал), на официальных сайтах органов 
(организаций), указанных в пункте 1.3 настоящего Адми-
нистративного регламента»;

• в абзаце седьмом слова «государственного унитар-
ного предприятия «Санкт-Петербургский метрополитен» 
заменить словами «Государственного унитарного пред-
приятия «Петербургский метрополитен».

2.2. Абзац четвертый пункта 2.2 изложить в следую-
щей редакции:

«Должностные лица Местной администрации не впра-
ве требовать от заявителя осуществления действий, в том 
числе согласований, необходимых для осуществления 
действий, в том числе согласований, необходимых для по-
лучения муниципальной услуги и связанных с обращением 
в иные государственные органы, органы местного самоу-
правления, организации, за исключением получения услуг 
и получения документов и информации, предоставляемых 
в результате предоставления таких услуг, включенных в пе-
речни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».

2.3. В примечании к абзацу третьему пункта 2.6 в ссыл-
ке исключить слова «, предусмотренное пунктом 76 Адми-
нистративного регламента Федеральной миграционной 
службы по предоставлению государственной услуги по вы-
даче и замене паспорта гражданина Российской Федера-
ции, удостоверяющего личность гражданина Российской 
Федерации на территории Российской Федерации, ут-
вержденного приказом ФМС России от 30.11.2012 № 391». 

2.4. Пункт 2.8 изложить в следующей редакции:
«2.8. Должностным лицам Местной администрации за-

прещено требовать от заявителя:
• представления документов и информации или осу-

ществления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными правовыми ак-
тами, регулирующими отношения, возникающие в связи 
с предоставлением муниципальной услуги;

• представления документов и информации, которые 
находятся в распоряжении органов, предоставляющих 
государственные услуги, органов, предоставляющих 
муниципальные услуги, иных государственных органов, 

органов местного самоуправления либо подведомствен-
ных государственным органам или органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предостав-
лении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных 
услуг» государственных и муниципальных услуг, в соот-
ветствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-
Петербурга, муниципальными правовыми актами, за ис-
ключением документов, включенных в определенный ча-
стью 6 настоящей статьи перечень документов. Заявитель 
вправе представить указанные документы и информацию 
по собственной инициативе;

• осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения государственных и муници-
пальных услуг и связанных с обращением в иные государ-
ственные органы, органы местного самоуправления, ор-
ганизации, за исключением получения услуг и получения 
документов и информации, предоставляемых в результате 
предоставления таких услуг, включенных в перечни, ука-
занные в части 1 статьи 9 настоящего Федерального закона;

• представления документов и информации, отсутствие 
и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых 
актов, касающихся предоставления муниципальной услу-
ги, после первоначальной подачи заявления о предостав-
лении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении му-
ниципальной услуги и документах, поданных заявителем 
после первоначального отказа в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги и не включен-
ных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или измене-
ние информации после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта 
(признаков) ошибочного или противоправного действия 
(бездействия) должностного лица или муниципального 
служащего местной Администрации при первоначаль-
ном отказе в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, либо в предостав-
лении муниципальной услуги, о чем в письменном виде 
за подписью руководителя местной Администрации, 
уведомляется заявитель, а также приносятся извинения 
за доставленные неудобства;

• предоставления на бумажном носителе документов и 
информации, электронные образы которых ранее были 
заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных 

услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок 
на такие документы либо их изъятие является необходи-
мым условием предоставления муниципальной услуги, и 
иных случаев, установленных федеральными законами».

2.5. В пункте 2.15 абзац третий исключить. 
2.6. Пункт 2.15 дополнить абзацем следующего со-

держания:
«Помещения, в которых предоставляется муниципаль-

ная услуга, зал ожидания, места для заполнения запросов 
о предоставлении муниципальной услуги, информацион-
ные стенды с образцами их заполнения и перечнем доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, должны соответствовать требованиям по обеспе-
чению доступности для инвалидов указанных объектов 
в соответствии с законодательством Российской Федера-
ции о социальной защите инвалидов». 

2.7. В абзаце четвертом пункта 3.3.2 слово «законных» 
заменить словом «уполномоченных». 

2.8. Пункт 4.4 исключить. 
2.9. Пункт 5.2 изложить в следующей редакции:
«5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том 

числе в следующих случаях:
• нарушение срока регистрации запроса о предостав-

лении муниципальной услуги, запроса, указанного в 
статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг»;

• нарушение срока предоставления муниципальной 
услуги; 

• требование у заявителя документов или информации 
либо осуществления действий, представление или осу-
ществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативны-
ми правовыми актами Санкт-Петербурга, муниципальны-
ми правовыми актами для предоставления муниципаль-
ной услуги; 

• отказ в приеме документов, предоставление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами 
Санкт-Петербурга, муниципальными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

• отказ в предоставлении муниципальной услуги, если 
основания отказа не предусмотрены федеральными зако-
нами и принятыми в соответствии с ними иными норма-
тивными правовыми актами Санкт-Петербурга, законами 
и иными нормативными правовыми актами Санкт-Пе-
тербурга, муниципальными правовыми актами; 

• затребование с заявителя при предоставлении му-
ниципальной услуги платы, не предусмотренной нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга, му-
ниципальными правовыми актами;

• отказ местной Администрации, должностного лица 
местной Администрации, или ее работников в исправ-
лении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги до-
кументах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений;

• нарушение срока или порядка выдачи документов по 
результатам предоставления муниципальной услуги;

• приостановление предоставления муниципальной 
услуги, если основания приостановления не предусмо-
трены федеральными законами и принятыми в соответ-
ствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативны-
ми правовыми актами Санкт-Петербурга, муниципальны-
ми правовыми актами;

• требование у заявителя при предоставлении муници-
пальной услуги документов или информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при перво-
начальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предостав-
лении муниципальной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерально-
го закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг». 

2.10. В абзаце третьем пункта 5.4 после слов «заве-
ренная печатью заявителя» дополнить словами «(при на-
личии)».

2.11. Абзац третий пункта 5.6 исключить.
2.12. Пункт 5.11 дополнить абзацами следующего со-

держания:
«В случае признания жалобы подлежащей удовлетво-

рению в ответе заявителю, дается информация о действиях, 
осуществляемых местной Администрацией, в целях неза-
медлительного устранения выявленных нарушений при 
оказании муниципальной услуги, а также приносятся изви-
нения за доставленные неудобства и указывается информа-

ция о дальнейших действиях, которые необходимо совер-
шить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы, не подлежащей удовлет-
ворению, в ответе заявителю, даются аргументированные 
разъяснения о причинах принятого решения, а также ин-
формация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рас-
смотрения жалобы признаков состава административного 
правонарушения или преступления должностное лицо, 
работник  местной Администрации, наделенные полномо-
чиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направ-
ляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры».

3. Внести изменения в Административный регламент 
местной Администрации муниципального образования 
муниципальный округ Сампсониевское по предоставле-
нию муниципальной услуги по выдаче архивных справок, 
выписок, копий архивных документов органов местного 
самоуправления муниципального образования муници-
пальный округ Сампсониевское, утвержденный поста-
новлением № 7-рег от 12.03.2014:

3.1. В пункте 1.3.3:
абзац четвертый изложить в следующей редакции:

• «на Портале «Государственные и муниципальные ус-
луги (функции) в Санкт-Петербурге» (https://gu.spb.ru) в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интер-
нет» (далее – Портал), на официальных сайтах органов 
(организаций), указанных в пункте 1.3 настоящего Адми-
нистративного регламента»;

• в абзаце седьмом слова «государственного унитар-
ного предприятия «Санкт-Петербургский метрополитен» 
заменить словами «Государственного унитарного пред-
приятия «Петербургский метрополитен».

3.2. Абзац третий пункта 2.2 изложить в следующей 
редакции:

«Должностные лица Местной администрации не впра-
ве требовать от заявителя осуществления действий, в том 
числе согласований, необходимых для осуществления 
действий, в том числе согласований, необходимых для по-
лучения муниципальной услуги и связанных с обращением 
в иные государственные органы, органы местного самоу-
правления, организации, за исключением получения услуг 
и получения документов и информации, предоставляемых 
в результате предоставления таких услуг, включенных в пе-
речни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».

3.3. В примечании к абзацу третьему пункта 2.6 в ссыл-
ке исключить слова «, предусмотренное пунктом 76 Адми-
нистративного регламента Федеральной миграционной 
службы по предоставлению государственной услуги по вы-
даче и замене паспорта гражданина Российской Федера-
ции, удостоверяющего личность гражданина Российской 
Федерации на территории Российской Федерации, ут-
вержденного приказом ФМС России от 30.11.2012 № 391». 

3.4. Пункт 2.8 изложить в следующей редакции:
«2.8. Должностным лицам Местной администрации 

запрещено требовать от заявителя:
• представления документов и информации или осу-

ществления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными правовыми ак-
тами, регулирующими отношения, возникающие в связи 
с предоставлением муниципальной услуги;

• представления документов и информации, которые 
находятся в распоряжении органов, предоставляющих 
государственные услуги, органов, предоставляющих му-
ниципальные услуги, иных государственных органов, ор-
ганов местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам или органам местного само-
управления организаций, участвующих в предоставлении 
предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг» государ-
ственных и муниципальных услуг, в соответствии с нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга, 
муниципальными правовыми актами, за исключением 
документов, включенных в определенный частью 6 на-
стоящей статьи перечень документов. Заявитель впра-
ве представить указанные документы и информацию 
по собственной инициативе;

• осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения государственных и муници-
пальных услуг и связанных с обращением в иные государ-
ственные органы, органы местного самоуправления, ор-
ганизации, за исключением получения услуг и получения 
документов и информации, предоставляемых в результате 
предоставления таких услуг, включенных в перечни, ука-
занные в части 1 статьи 9 настоящего Федерального закона;

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 01-02/41
Санкт-Петербург «20»  ноября   2023  года

О внесении изменений в постановление местной Администрации муниципаль-

ного образования муниципальный округ Сампсониевское от 12.03.2014 № 7-рег 

«Об утверждении регламентов оказания муниципальных услуг» и администра-

тивные регламенты, утвержденные постановлением № 7-рег от 12.03.2014

В целях приведения муниципального правового акта в соответствие с действующим законодательством, руковод-
ствуясь Уставом внутригородского муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга 
муниципальный округ Сампсониевское 
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а) изменение требований нормативных правовых ак-
тов, касающихся предоставления муниципальной услуги, 
после первоначальной подачи заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении му-
ниципальной услуги и документах, поданных заявителем 
после первоначального отказа в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги и не включенных 
в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение 
информации после первоначального отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта 
(признаков) ошибочного или противоправного действия 
(бездействия) должностного лица или муниципального 
служащего местной Администрации при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, либо в предоставлении муни-
ципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью 
руководителя местной Администрации при первоначаль-
ном отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, 
а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

• предоставления на бумажном носителе документов и 
информации, электронные образы которых ранее были 
заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок 
на такие документы либо их изъятие является необходи-
мым условием предоставления муниципальной услуги, и 
иных случаев, установленных федеральными законами».

5.5. В пункте 2.15 абзац третий исключить. 
5.6. Пункт 2.15 дополнить абзацем следующего со-

держания:
«Помещения, в которых предоставляется муниципаль-

ная услуга, зал ожидания, места для заполнения запросов 
о предоставлении муниципальной услуги, информаци-
онные стенды с образцами их заполнения и перечнем 
документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, должны соответствовать требованиям 
по обеспечению доступности для инвалидов указанных 
объектов в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов». 

5.7. Пункт 5.2 изложить в следующей редакции:
«5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том 

числе в следующих случаях:
• нарушение срока регистрации запроса о предостав-

лении муниципальной услуги, запроса, указанного в 
статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг»;

• нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
• требование у заявителя документов или информации 

либо осуществления действий, представление или осу-
ществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативны-
ми правовыми актами Санкт-Петербурга, муниципальны-
ми правовыми актами для предоставления муниципаль-
ной услуги; 

• отказ в приеме документов, предоставление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами 
Санкт-Петербурга, муниципальными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

• отказ в предоставлении муниципальной услуги, если 
основания отказа не предусмотрены федеральными 
законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга, за-
конами и иными нормативными правовыми актами Санкт-
Петербурга, муниципальными правовыми актами; 

• затребование с заявителя при предоставлении му-
ниципальной услуги платы, не предусмотренной нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга, му-
ниципальными правовыми актами;

• отказ местной Администрации, должностного лица 
местной Администрации или ее работников в исправ-
лении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги до-
кументах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений;

• нарушение срока или порядка выдачи документов по 
результатам предоставления муниципальной услуги;

• приостановление предоставления муниципальной 
услуги, если основания приостановления не предусмо-
трены федеральными законами и принятыми в соответ-
ствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами Санкт-Петербурга, муниципальными 
правовыми актами;

• требование у заявителя при предоставлении муници-
пальной услуги документов или информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при перво-
начальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предостав-
лении муниципальной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоста-
вления государственных и муниципальных услуг». 

5.8. В абзаце третьем пункта 5.4 после слов «заверенная 
печатью заявителя» дополнить словами «(при наличии)».

5.9. Абзац третий пункта 5.6 исключить.
5.10. Пункт 5.11 дополнить абзацами следующего со-

держания:
«В случае признания жалобы подлежащей удовлетво-

рению в ответе заявителю, дается информация о действиях, 
осуществляемых местной Администрацией, в целях неза-
медлительного устранения выявленных нарушений при 
оказании муниципальной услуги, а также приносятся изви-
нения за доставленные неудобства и указывается информа-
ция о дальнейших действиях, которые необходимо совер-
шить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы, не подлежащей удовлет-
ворению, в ответе заявителю, даются аргументированные 
разъяснения о причинах принятого решения, а также ин-
формация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рас-
смотрения жалобы признаков состава административного 
правонарушения или преступления должностное лицо, ра-
ботник  местной Администрации, наделенные полномочия-
ми по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют 
имеющиеся материалы в органы прокуратуры».

6. Внести изменения в Административный регламент 
местной Администрации муниципального образования 
муниципальный округ Сампсониевское по предостав-
лению муниципальной услуги по регистрации трудово-
го договора, заключаемого работником с работодате-
лем – физическим лицом, не являющимся индивидуаль-
ным предпринимателем, утвержденный постановлением 
№ 7-рег от 12.03.2014:

6.1. В пункте 1.3.3:
абзац четвертый изложить в следующей редакции:

• «на Портале «Государственные и муниципальные ус-
луги (функции) в Санкт-Петербурге» (https://gu.spb.ru) в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
(далее – Портал), на официальных сайтах органов (органи-
заций), указанных в пункте 1.3 настоящего Администра-
тивного регламента;»;

• в абзаце седьмом слова «государственного унитарного 
предприятия «Санкт-Петербургский метрополитен» заме-
нить словами «Государственного унитарного предприя-
тия «Петербургский метрополитен».

6.2. Абзац третий пункта 2.2 изложить в следующей 
редакции:

«Должностные лица Местной администрации не впра-
ве требовать от заявителя осуществления действий, в том 
числе согласований, необходимых для осуществления дей-
ствий, в том числе согласований, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги и связанных с обращением 
в иные государственные органы, органы местного само-
управления, организации, за исключением получения услуг 
и получения документов и информации, предоставляемых 
в результате предоставления таких услуг, включенных в 
перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».

6.3. В примечании к абзацу третьему пункта 2.6 в ссыл-
ке исключить слова «, предусмотренное пунктом 76 Адми-
нистративного регламента Федеральной миграционной 
службы по предоставлению государственной услуги по 
выдаче и замене паспорта гражданина Российской Феде-
рации, удостоверяющего личность гражданина Россий-
ской Федерации на территории Российской Федерации, 
утвержденного приказом ФМС России от 30.11.2012 № 391». 

6.4. Пункт 2.8 изложить в следующей редакции:
«2.8. Должностным лицам Местной администрации 

запрещено требовать от заявителя:
• представления документов и информации или осу-

ществления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи 
с предоставлением муниципальной услуги;

• представления документов и информации, которые 
находятся в распоряжении органов, предоставляющих 
государственные услуги, органов, предоставляющих му-
ниципальные услуги, иных государственных органов, ор-
ганов местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам или органам местного само-
управления организаций, участвующих в предоставлении 
предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» государственных 
и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Санкт-Петербурга, муниципальными 
правовыми актами, за исключением документов, включен-
ных в определенный частью 6 настоящей статьи перечень 
документов. Заявитель вправе представить указанные до-
кументы и информацию по собственной инициативе;

• осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения государственных и муници-
пальных услуг и связанных с обращением в иные государ-
ственные органы, органы местного самоуправления, ор-
ганизации, за исключением получения услуг и получения 
документов и информации, предоставляемых в результате 
предоставления таких услуг, включенных в перечни, указан-
ные в части 1 статьи 9 настоящего Федерального закона;

• представления документов и информации, отсутствие 
и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых ак-
тов, касающихся предоставления муниципальной услуги, 

после первоначальной подачи заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении му-
ниципальной услуги и документах, поданных заявителем 
после первоначального отказа в приеме документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги и не вклю-
ченных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение 
информации после первоначального отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта 
(признаков) ошибочного или противоправного действия 
(бездействия) должностного лица или муниципального 
служащего местной Администрации при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, либо в предоставлении муни-
ципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью 
руководителя местной Администрации при первоначаль-
ном отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, 
а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

• предоставления на бумажном носителе документов и 
информации, электронные образы которых ранее были 
заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок 
на такие документы либо их изъятие является необходи-
мым условием предоставления муниципальной услуги, и 
иных случаев, установленных федеральными законами».

6.5. В пункте 2.15 абзац третий исключить. 
6.6. Пункт 2.15 дополнить абзацем следующего содер-

жания:
«Помещения, в которых предоставляется муниципаль-

ная услуга, зал ожидания, места для заполнения запросов 
о предоставлении муниципальной услуги, информаци-
онные стенды с образцами их заполнения и перечнем 
документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, должны соответствовать требованиям 
по обеспечению доступности для инвалидов указанных 
объектов в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов». 

6.7. Пункт 4.4 исключить. 
6.8. Пункт 5.2 изложить в следующей редакции:
«5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том 

числе в следующих случаях:
• нарушение срока регистрации запроса о предостав-

лении муниципальной услуги, запроса, указанного в 
статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг»;

• нарушение срока предоставления муниципальной 
услуги; 

• требование у заявителя документов или информации 
либо осуществления действий, представление или осу-
ществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативны-
ми правовыми актами Санкт-Петербурга, муниципальны-
ми правовыми актами для предоставления муниципаль-
ной услуги; 

• отказ в приеме документов, предоставление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами 
Санкт-Петербурга, муниципальными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

• отказ в предоставлении муниципальной услуги, если 
основания отказа не предусмотрены федеральными 
законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга, за-
конами и иными нормативными правовыми актами Санкт-
Петербурга, муниципальными правовыми актами; 

затребование с заявителя при предоставлении му-
ниципальной услуги платы, не предусмотренной нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга, му-
ниципальными правовыми актами;

• отказ местной Администрации, должностного лица 
местной Администрации или ее работников в исправ-
лении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги до-
кументах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений;

• нарушение срока или порядка выдачи документов по 
результатам предоставления муниципальной услуги;

• приостановление предоставления муниципальной 
услуги, если основания приостановления не предусмо-
трены федеральными законами и принятыми в соответ-
ствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами Санкт-Петербурга, муниципальными 
правовыми актами;

• требование у заявителя при предоставлении муници-
пальной услуги документов или информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при перво-
начальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предостав-
лении муниципальной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг». 

6.9. В абзаце третьем пункта 5.4 после слов «заверенная 
печатью заявителя» дополнить словами «(при наличии)».

6.10. Абзац третий пункта 5.6 исключить.
6.11. Пункт 5.11 дополнить абзацами следующего со-

держания:
«В случае признания жалобы подлежащей удовлетво-

рению в ответе заявителю, дается информация о действиях, 
осуществляемых местной Администрацией, в целях неза-
медлительного устранения выявленных нарушений при 
оказании муниципальной услуги, а также приносятся изви-
нения за доставленные неудобства и указывается информа-
ция о дальнейших действиях, которые необходимо совер-
шить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы, не подлежащей удовлет-
ворению, в ответе заявителю, даются аргументированные 
разъяснения о причинах принятого решения, а также ин-
формация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рас-
смотрения жалобы признаков состава административного 
правонарушения или преступления должностное лицо, ра-
ботник  местной Администрации, наделенные полномочия-
ми по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют 
имеющиеся материалы в органы прокуратуры».

6.12. В Приложении № 6 к Административному ре-
гламенту в Журнале регистрации трудовых договоров, 
заключенных между работниками и работодателями – фи-
зическими лицами, не являющимися индивидуальными 
предпринимателями  (в графе 3 таблицы) слова «номер 
страхового свидетельства государственного пенсионного 
страхования» заменить словами «документ, подтвержда-
ющий регистрацию в системе индивидуального (персони-
фицированного) учета, содержащий сведения о страховом 
номере индивидуального лицевого счета (СНИЛС)». 

7. Внести изменения в Административный регламент 
местной Администрации муниципального образования 
муниципальный округ Сампсониевское по предоставле-
нию муниципальной услуги по регистрации факта пре-
кращения трудового договора, заключаемого работником 
с работодателем – физическим лицом, не являющимся 
индивидуальным предпринимателем, утвержденный по-
становлением № 7-рег от 12.03.2014:

7.1. В пункте 1.3.3:
абзац четвертый изложить в следующей редакции:

• «на Портале «Государственные и муниципальные ус-
луги (функции) в Санкт-Петербурге» (https://gu.spb.ru) в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
(далее – Портал), на официальных сайтах органов (орга-
низаций), указанных в пункте 1.3 настоящего Администра-
тивного регламента;»;

• в абзаце седьмом слова «государственного унитарного 
предприятия «Санкт-Петербургский метрополитен» заме-
нить словами «Государственного унитарного предприятия 
«Петербургский метрополитен».

7.2. Абзац третий пункта 2.2 изложить в следующей 
редакции:

«Должностные лица Местной администрации не впра-
ве требовать от заявителя осуществления действий, в том 
числе согласований, необходимых для осуществления дей-
ствий, в том числе согласований, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги и связанных с обращением 
в иные государственные органы, органы местного само-
управления, организации, за исключением получения услуг 
и получения документов и информации, предоставляемых 
в результате предоставления таких услуг, включенных в 
перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».

7.3. В примечании к абзацу третьему пункта 2.6 в ссылке 
исключить слова «, предусмотренное пунктом 76 Админи-
стративного регламента Федеральной миграционной служ-
бы по предоставлению государственной услуги по выдаче и 
замене паспорта гражданина Российской Федерации, удо-
стоверяющего личность гражданина Российской Федера-
ции на территории Российской Федерации, утвержденного 
приказом ФМС России от 30.11.2012 № 391». 

7.4. Пункт 2.8 изложить в следующей редакции:
«2.8. Должностным лицам Местной администрации 

запрещено требовать от заявителя:
• представления документов и информации или осу-

ществления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи 
с предоставлением муниципальной услуги;

• представления документов и информации, которые 
находятся в распоряжении органов, предоставляющих 
государственные услуги, органов, предоставляющих му-
ниципальные услуги, иных государственных органов, ор-
ганов местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам или органам местного само-
управления организаций, участвующих в предоставлении 
предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» государственных 
и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Санкт-Петербурга, муниципальными 
правовыми актами, за исключением документов, включен-
ных в определенный частью 6 настоящей статьи перечень 
документов. Заявитель вправе представить указанные до-
кументы и информацию по собственной инициативе;

• осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения государственных и муници-
пальных услуг и связанных с обращением в иные государ-
ственные органы, органы местного самоуправления, ор-
ганизации, за исключением получения услуг и получения 
документов и информации, предоставляемых в результате 

• представления документов и информации, отсутствие 
и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых ак-
тов, касающихся предоставления муниципальной услуги, 
после первоначальной подачи заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении му-
ниципальной услуги и документах, поданных заявителем 
после первоначального отказа в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги и не включенных 
в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или измене-
ние информации после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта 
(признаков) ошибочного или противоправного действия 
(бездействия) должностного лица или муниципального 
служащего местной Администрации при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, либо в предоставлении муни-
ципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью 
руководителя местной Администрации при первоначаль-
ном отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, 
а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

• предоставления на бумажном носителе документов и 
информации, электронные образы которых ранее были 
заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок 
на такие документы либо их изъятие является необходи-
мым условием предоставления муниципальной услуги, и 
иных случаев, установленных федеральными законами».

3.5. В пункте 2.15 абзац третий исключить. 
3.6. Пункт 2.15 дополнить абзацем следующего содер-

жания:
«Помещения, в которых предоставляется муниципаль-

ная услуга, зал ожидания, места для заполнения запросов 
о предоставлении муниципальной услуги, информаци-
онные стенды с образцами их заполнения и перечнем 
документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, должны соответствовать требованиям 
по обеспечению доступности для инвалидов указанных 
объектов в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов». 

3.7. Пункт 4.4 исключить. 
3.8. Пункт 5.2 изложить в следующей редакции:
«5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том 

числе в следующих случаях:
• нарушение срока регистрации запроса о предостав-

лении муниципальной услуги, запроса, указанного в 
статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг»;

• нарушение срока предоставления муниципальной 
услуги; 

• требование у заявителя документов или информации 
либо осуществления действий, представление или осущест-
вление которых не предусмотрено нормативными правовы-
ми актами Российской Федерации, нормативными правовы-
ми актами Санкт-Петербурга, муниципальными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги; 

• отказ в приеме документов, предоставление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-
Петербурга, муниципальными правовыми актами для пре-
доставления муниципальной услуги, у заявителя;

• отказ в предоставлении муниципальной услуги, если 
основания отказа не предусмотрены федеральными 
законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга, за-
конами и иными нормативными правовыми актами Санкт-
Петербуга, муниципальными правовыми актами; 

• затребование с заявителя при предоставлении муни-
ципальной услуги платы, 

• не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Санкт-Петербурга, муниципальными правовыми актами;

• отказ местной Администрации, должностного лица 
местной Администрации, или ее работников в исправлении 
допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в резуль-
тате предоставления муниципальной услуги документах 
либо нарушение установленного срока таких исправлений;

• нарушение срока или порядка выдачи документов по 
результатам предоставления муниципальной услуги;

• приостановление предоставления муниципальной 
услуги, если основания приостановления не предусмо-
трены федеральными законами и принятыми в соответ-
ствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами Санкт-Петербурга, муниципальными 
правовыми актами;

• требование у заявителя при предоставлении муници-
пальной услуги документов или информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при перво-
начальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предостав-
лении муниципальной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг». 

3.9. В абзаце третьем пункта 5.4 после слов «заверенная 
печатью заявителя» дополнить словами «(при наличии)».

3.10. Абзац третий пункта 5.6 исключить.
3.11. Пункт 5.11 дополнить абзацами следующего со-

держания:
«В случае признания жалобы подлежащей удовлетво-

рению в ответе заявителю, дается информация о действиях, 
осуществляемых местной Администрацией, в целях неза-
медлительного устранения выявленных нарушений при 
оказании муниципальной услуги, а также приносятся изви-
нения за доставленные неудобства и указывается информа-
ция о дальнейших действиях, которые необходимо совер-
шить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы, не подлежащей удовлет-
ворению, в ответе заявителю, даются аргументированные 
разъяснения о причинах принятого решения, а также ин-
формация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рас-
смотрения жалобы признаков состава административного 
правонарушения или преступления должностное лицо, ра-
ботник  местной Администрации, наделенные полномочия-
ми по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют 
имеющиеся материалы в органы прокуратуры».

4. Внести изменения в Административный регламент 
местной Администрации муниципального образования му-
ниципальный округ Сампсониевское по предоставлению 
муниципальной услуги по консультированию потребителей 
по вопросам защиты прав потребителей, утвержденный 
постановлением № 7-рег от 12.03.2014:

4.1. В пункте 1.3.3:
абзац четвертый изложить в следующей редакции:

• «на Портале «Государственные и муниципальные ус-
луги (функции) в Санкт-Петербурге» (https://gu.spb.ru) в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
(далее – Портал), на официальных сайтах органов (органи-
заций), указанных в пункте 1.3 настоящего Администра-
тивного регламента»;

• в абзаце седьмом слова «государственного унитарного 
предприятия «Санкт-Петербургский метрополитен» заме-
нить словами «Государственного унитарного предприятия 
«Петербургский метрополитен».

4.2. Абзац третий пункта 2.2 изложить в следующей 
редакции:

«Должностные лица Местной администрации не впра-
ве требовать от заявителя осуществления действий, в том 
числе согласований, необходимых для осуществления дей-
ствий, в том числе согласований, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги и связанных с обращением 
в иные государственные органы, органы местного само-
управления, организации, за исключением получения услуг 
и получения документов и информации, предоставляемых 
в результате предоставления таких услуг, включенных в 
перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».

4.3. В примечании к абзацу третьему пункта 2.6 в ссыл-
ке исключить слова «, предусмотренное пунктом 76 Адми-
нистративного регламента Федеральной миграционной 
службы по предоставлению государственной услуги по 
выдаче и замене паспорта гражданина Российской Феде-
рации, удостоверяющего личность гражданина Россий-
ской Федерации на территории Российской Федерации, 
утвержденного приказом ФМС России от 30.11.2012 № 391». 

4.4. Пункт 2.8 изложить в следующей редакции:
«2.8. Должностным лицам Местной администрации за-

прещено требовать от заявителя:
• представления документов и информации или осу-

ществления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи 
с предоставлением муниципальной услуги;

• представления документов и информации, которые 
находятся в распоряжении органов, предоставляющих 
государственные услуги, органов, предоставляющих му-
ниципальные услуги, иных государственных органов, ор-
ганов местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам или органам местного само-
управления организаций, участвующих в предоставлении 
предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» государственных 
и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Санкт-Петербурга, муниципальными 
правовыми актами, за исключением документов, включен-
ных в определенный частью 6 настоящей статьи перечень 
документов. Заявитель вправе представить указанные до-
кументы и информацию по собственной инициативе;

• осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения государственных и муници-
пальных услуг и связанных с обращением в иные государ-
ственные органы, органы местного самоуправления, ор-
ганизации, за исключением получения услуг и получения 
документов и информации, предоставляемых в результате 
предоставления таких услуг, включенных в перечни, указан-
ные в части 1 статьи 9 настоящего Федерального закона;

• представления документов и информации, отсутствие 
и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых ак-
тов, касающихся предоставления муниципальной услуги, 
после первоначальной подачи заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении му-
ниципальной услуги и документах, поданных заявителем 
после первоначального отказа в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги и не включен-
ных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение 
информации после первоначального отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта 
(признаков) ошибочного или противоправного действия 
(бездействия) должностного лица или муниципального 
служащего местной Администрации при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, либо в предоставлении муни-
ципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью 
руководителя местной Администрации при первоначаль-
ном отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, 
а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

• предоставления на бумажном носителе документов и 
информации, электронные образы которых ранее были за-
верены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Феде-
рального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», 
за исключением случаев, если нанесение отметок на такие 
документы либо их изъятие является необходимым усло-
вием предоставления муниципальной услуги, и иных случа-
ев, установленных федеральными законами».

4.5. В пункте 2.15 абзац третий исключить. 
4.6. Пункт 2.15 дополнить абзацем следующего содер-

жания:
«Помещения, в которых предоставляется муниципаль-

ная услуга, зал ожидания, места для заполнения запросов 
о предоставлении муниципальной услуги, информаци-
онные стенды с образцами их заполнения и перечнем 
документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, должны соответствовать требованиям 
по обеспечению доступности для инвалидов указанных 
объектов в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов». 

4.7. Пункт 4.4 исключить. 
4.8. Пункт 5.2 изложить в следующей редакции:
«5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том 

числе в следующих случаях:
• нарушение срока регистрации запроса о предостав-

лении муниципальной услуги, запроса, указанного в 
статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг»;

• нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
• требование у заявителя документов или информации 

либо осуществления действий, представление или осущест-
вление которых не предусмотрено нормативными правовы-
ми актами Российской Федерации, нормативными правовы-
ми актами Санкт-Петербурга, муниципальными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги; 

• отказ в приеме документов, предоставление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-
Петербурга, муниципальными правовыми актами для пре-
доставления муниципальной услуги, у заявителя;

• отказ в предоставлении муниципальной услуги, если ос-
нования отказа не предусмотрены федеральными закона-
ми и принятыми в соответствии с ними иными нормативны-
ми правовыми актами Санкт-Петербурга, законами и иными 
нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга, муни-
ципальными правовыми актами; 

• затребование с заявителя при предоставлении му-
ниципальной услуги платы, не предусмотренной нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга, му-
ниципальными правовыми актами;

• отказ местной Администрации, должностного лица 
местной Администрации или ее работников в исправлении 
допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результа-
те предоставления муниципальной услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких исправлений;

• нарушение срока или порядка выдачи документов по 
результатам предоставления муниципальной услуги;

• приостановление предоставления муниципальной 
услуги, если основания приостановления не предусмо-
трены федеральными законами и принятыми в соответ-
ствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами Санкт-Петербурга, муниципальными 
правовыми актами;

• требование у заявителя при предоставлении муници-
пальной услуги документов или информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при перво-
начальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предостав-
лении муниципальной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг». 

4.9. В абзаце третьем пункта 5.4 после слов «заверенная 
печатью заявителя» дополнить словами «(при наличии)».

4.10. Абзац третий пункта 5.6 исключить.
4.11. Пункт 5.11 дополнить абзацами следующего со-

держания:
«В случае признания жалобы подлежащей удовлетво-

рению в ответе заявителю, дается информация о действиях, 
осуществляемых местной Администрацией, в целях неза-
медлительного устранения выявленных нарушений при 
оказании муниципальной услуги, а также приносятся изви-
нения за доставленные неудобства и указывается информа-
ция о дальнейших действиях, которые необходимо совер-
шить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы, не подлежащей удовлет-
ворению, в ответе заявителю, даются аргументированные 
разъяснения о причинах принятого решения, а также ин-
формация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рас-
смотрения жалобы признаков состава административного 
правонарушения или преступления должностное лицо, ра-
ботник  местной Администрации, наделенные полномочия-
ми по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют 
имеющиеся материалы в органы прокуратуры».

5. Внести изменения в Административный регламент 
местной Администрации муниципального образования му-
ниципальный округ Сампсониевское по предоставлению 
муниципальной услуги по предоставлению консультаций 
жителям муниципального образования по вопросам соз-
дания товариществ собственников жилья, советов много-
квартирных домов, формирования земельных участков, 
на которых расположены многоквартирные дома, утверж-
денный постановлением № 7-рег от 12.03.2014:

5.1. В пункте 1.3.3:
абзац четвертый изложить в следующей редакции:

• «на Портале «Государственные и муниципальные ус-
луги (функции) в Санкт-Петербурге» (https://gu.spb.ru) в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
(далее – Портал), на официальных сайтах органов (органи-
заций), указанных в пункте 1.3 настоящего Администра-
тивного регламента;»;

• в абзаце седьмом слова «государственного унитарного 
предприятия «Санкт-Петербургский метрополитен» заме-
нить словами «Государственного унитарного предприятия 
«Петербургский метрополитен».

5.2. Абзац третий пункта 2.2 изложить в следующей 
редакции:

«Должностные лица Местной администрации не впра-
ве требовать от заявителя осуществления действий, в том 
числе согласований, необходимых для осуществления дей-
ствий, в том числе согласований, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги и связанных с обращением 
в иные государственные органы, органы местного само-
управления, организации, за исключением получения услуг 
и получения документов и информации, предоставляемых 
в результате предоставления таких услуг, включенных в 
перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».

5.3. В примечании к абзацу третьему пункта 2.6 в ссыл-
ке исключить слова «, предусмотренное пунктом 76 Адми-
нистративного регламента Федеральной миграционной 
службы по предоставлению государственной услуги по 
выдаче и замене паспорта гражданина Российской Феде-
рации, удостоверяющего личность гражданина Россий-
ской Федерации на территории Российской Федерации, 
утвержденного приказом ФМС России от 30.11.2012 № 391». 

5.4. Пункт 2.8 изложить в следующей редакции:
«2.8. Должностным лицам Местной администрации 

запрещено требовать от заявителя:
• представления документов и информации или осу-

ществления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи 
с предоставлением муниципальной услуги;

• представления документов и информации, которые 
находятся в распоряжении органов, предоставляющих 
государственные услуги, органов, предоставляющих му-
ниципальные услуги, иных государственных органов, ор-
ганов местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам или органам местного само-
управления организаций, участвующих в предоставлении 
предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» государственных 
и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Санкт-Петербурга, муниципальными 
правовыми актами, за исключением документов, включен-
ных в определенный частью 6 настоящей статьи перечень 
документов. Заявитель вправе представить указанные до-
кументы и информацию по собственной инициативе;

• осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения государственных и муници-
пальных услуг и связанных с обращением в иные государ-
ственные органы, органы местного самоуправления, ор-
ганизации, за исключением получения услуг и получения 
документов и информации, предоставляемых в результате 
предоставления таких услуг, включенных в перечни, указан-
ные в части 1 статьи 9 настоящего Федерального закона;

• представления документов и информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при первона-
чальном отказе в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
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предоставления таких услуг, включенных в перечни, ука-
занные в части 1 статьи 9 настоящего Федерального закона;

• представления документов и информации, отсутствие 
и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых ак-
тов, касающихся предоставления муниципальной услуги, 
после первоначальной подачи заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении му-
ниципальной услуги и документах, поданных заявителем 
после первоначального отказа в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги и не включен-
ных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или измене-
ние информации после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта 
(признаков) ошибочного или противоправного действия 
(бездействия) должностного лица или муниципального 
служащего местной Администрации при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, о чем в письменном виде за под-
писью руководителя местной Администрации при перво-
начальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, уведомляет-
ся заявитель, а также приносятся извинения за доставлен-
ные неудобства;

• предоставления на бумажном носителе документов и 
информации, электронные образы которых ранее были 
заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок 
на такие документы либо их изъятие является необходи-
мым условием предоставления муниципальной услуги, и 
иных случаев, установленных федеральными законами».

7.5. В пункте 2.15 абзац третий исключить. 
7.6. Пункт 2.15 дополнить абзацем следующего со-

держания:
«Помещения, в которых предоставляется муниципаль-

ная услуга, зал ожидания, места для заполнения запросов 
о предоставлении муниципальной услуги, информацион-
ные стенды с образцами их заполнения и перечнем доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, должны соответствовать требованиям по обеспе-
чению доступности для инвалидов указанных объектов 
в соответствии с законодательством Российской Федера-
ции о социальной защите инвалидов». 

7.7. Пункт 4.4 исключить. 
7.8. Пункт 5.2 изложить в следующей редакции:
«5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том 

числе в следующих случаях:
• нарушение срока регистрации запроса о предостав-

лении муниципальной услуги, запроса, указанного в 
статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг»;

• нарушение срока предоставления муниципальной 
услуги; 

• требование у заявителя документов или информации 
либо осуществления действий, представление или осу-
ществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативны-
ми правовыми актами Санкт-Петербурга, муниципальны-
ми правовыми актами для предоставления муниципаль-
ной услуги; 

• отказ в приеме документов, предоставление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами 
Санкт-Петербурга, муниципальными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

• отказ в предоставлении муниципальной услуги, если 
основания отказа не предусмотрены федеральными за-
конами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Санкт-Петербурга, зако-
нами и иными нормативными правовыми актами Санкт-
Петербурга, муниципальными правовыми актами; 

• затребование с заявителя при предоставлении му-
ниципальной услуги платы, не предусмотренной нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга, му-
ниципальными правовыми актами;

• отказ местной Администрации, должностного лица 
местной Администрации, или ее работников в исправ-
лении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги до-
кументах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений;

• нарушение срока или порядка выдачи документов 
по результатам предоставления муниципальной услуги;

• приостановление предоставления муниципальной 
услуги, если основания приостановления не предусмо-
трены федеральными законами и принятыми в соответ-
ствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативны-
ми правовыми актами Санкт-Петербурга, муниципальны-
ми правовыми актами;

• требование у заявителя при предоставлении муни-
ципальной услуги документов или информации, отсут-
ствие и (или) недостоверность которых не указывались 
при первоначальном отказе в приеме документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги, за ис-
ключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 
статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг». 

7.9. В абзаце третьем пункта 5.4 после слов «заверен-
ная печатью заявителя» дополнить словами «(при нали-
чии)».

7.10. Абзац третий пункта 5.6 исключить.
7.11. Пункт 5.11 дополнить абзацами следующего со-

держания:
«В случае признания жалобы подлежащей удовлетво-

рению в ответе заявителю, дается информация о действиях, 
осуществляемых местной Администрацией, в целях неза-
медлительного устранения выявленных нарушений при 
оказании муниципальной услуги, а также приносятся изви-
нения за доставленные неудобства и указывается информа-
ция о дальнейших действиях, которые необходимо совер-
шить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы, не подлежащей удовлет-
ворению, в ответе заявителю, даются аргументированные 
разъяснения о причинах принятого решения, а также ин-
формация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рас-
смотрения жалобы признаков состава административного 
правонарушения или преступления должностное лицо, 
работник  местной Администрации, наделенные полномо-
чиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направ-
ляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры».

7.12. В Приложении № 6 к Административному ре-
гламенту в Журнале регистрации трудовых договоров, 
заключенных между работниками и работодателями – фи-
зическими лицами, не являющимися индивидуальными 
предпринимателями (в графе 3 таблицы) слова «номер 
страхового свидетельства государственного пенсионного 
страхования» заменить словами «документ, подтвержда-
ющий регистрацию в системе индивидуального (персони-
фицированного) учета, содержащий сведения о страховом 
номере индивидуального лицевого счета (СНИЛС)».

8. Внести изменения в Административный регламент 
местной Администрации муниципального образования 
муниципальный округ Сампсониевское по предоставле-
нию муниципальной услуги по предоставлению муници-
пальной услуги по предоставлению натуральной помощи 
малообеспеченным гражданам, находящимся в трудной 
жизненной ситуации, нарушающей жизнедеятельность 
гражданина, которую он не может преодолеть самостоя-
тельно, в виде обеспечения их топливом, утвержденный 
постановлением № 7-рег от 12.03.2014:

8.1. Дополнить пунктом 1.3.1.6 следующего содержания:
«1.3.1.6. Отделение Фонда пенсионного и социаль-

ного страхования Российской Федерации по Санкт-
Петербургу и Ленинградской области (далее – ОСФР)

Адрес: 194214, Санкт-Петербург, пр. Энгельса, 73, лит. А.
Телефон: 8-800-10-000-01.
Адрес сайта: https://sfr.gov.ru/branches/spb/. 
8.2. В пункте 1.3.3:
абзац четвертый изложить в следующей редакции:

• «на Портале «Государственные и муниципальные ус-
луги (функции) в Санкт-Петербурге» (https://gu.spb.ru) в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интер-
нет» (далее – Портал), на официальных сайтах органов 
(организаций), указанных в пункте 1.3 настоящего Адми-
нистративного регламента;»;

• в абзаце седьмом слова «государственного унитар-
ного предприятия «Санкт-Петербургский метрополитен» 
заменить словами «Государственного унитарного пред-
приятия «Петербургский метрополитен».

8.3. В пункте 2.2:
8.3.1. Абзац третий дополнить словом «ОСФР». 
8.3.2. Абзац четвертый изложить в следующей ре-

дакции: «Должностные лица Местной администрации не 
вправе требовать от заявителя осуществления действий, 
в том числе согласований, необходимых для осуществле-
ния действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальной услуги и связанных с обраще-
нием в иные государственные органы, органы местного 
самоуправления, организации, за исключением получения 
услуг и получения документов и информации, предостав-
ляемых в результате предоставления таких услуг, включен-
ных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг».

8.4. В примечании к абзацу второму пункта 2.6 в ссыл-
ке исключить слова «, предусмотренное пунктом 76 Адми-
нистративного регламента Федеральной миграционной 

службы по предоставлению государственной услуги по вы-
даче и замене паспорта гражданина Российской Федера-
ции, удостоверяющего личность гражданина Российской 
Федерации на территории Российской Федерации, ут-
вержденного приказом ФМС России от 30.11.2012 № 391». 

8.5. Пункт 2.6.6 исключить. 
8.6. В абзаце втором пункта 2.6.7 слово «сиделок» 

исключить. 
8.7. Дополнить пунктом 2.7.3 следующего содержания:
«2.7.3. В случае с инвалидностью:

• трудовая книжка;
• справка учреждения медико-социальной экспертизы 

о наличии инвалидности.
8.8. Пункт 2.8 изложить в следующей редакции:
«2.8. Должностным лицам Местной администрации 

запрещено требовать от заявителя:
• представления документов и информации или осу-

ществления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными правовыми ак-
тами, регулирующими отношения, возникающие в связи 
с предоставлением муниципальной услуги;

• представления документов и информации, которые 
находятся в распоряжении органов, предоставляющих 
государственные услуги, органов, предоставляющих му-
ниципальные услуги, иных государственных органов, ор-
ганов местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам или органам местного само-
управления организаций, участвующих в предоставлении 
предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг» государ-
ственных и муниципальных услуг, в соответствии с нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга, 
муниципальными правовыми актами, за исключением 
документов, включенных в определенный частью 6 на-
стоящей статьи перечень документов. Заявитель вправе 
представить указанные документы и информацию по 
собственной инициативе;

• осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения государственных и муници-
пальных услуг и связанных с обращением в иные государ-
ственные органы, органы местного самоуправления, ор-
ганизации, за исключением получения услуг и получения 
документов и информации, предоставляемых в результате 
предоставления таких услуг, включенных в перечни, ука-
занные в части 1 статьи 9 настоящего Федерального закона;

• представления документов и информации, отсутствие 
и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых ак-
тов, касающихся предоставления муниципальной услуги, 
после первоначальной подачи заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении му-
ниципальной услуги и документах, поданных заявителем 
после первоначального отказа в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги и не включен-
ных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или измене-
ние информации после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта 
(признаков) ошибочного или противоправного действия 
(бездействия) должностного лица или муниципального 
служащего местной Администрации при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, о чем в письменном виде за под-
писью руководителя местной Администрации при перво-
начальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, уведомляет-
ся заявитель, а также приносятся извинения за доставлен-
ные неудобства;

• предоставления на бумажном носителе документов и 
информации, электронные образы которых ранее были 
заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок 
на такие документы либо их изъятие является необходи-
мым условием предоставления муниципальной услуги, и 
иных случаев, установленных федеральными законами».

8.9. В пункте 2.15 абзац третий исключить. 
8.10. Пункт 2.15 дополнить абзацем следующего со-

держания:
«Помещения, в которых предоставляется муниципаль-

ная услуга, зал ожидания, места для заполнения запросов 
о предоставлении муниципальной услуги, информацион-
ные стенды с образцами их заполнения и перечнем доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, должны соответствовать требованиям по обеспе-

чению доступности для инвалидов указанных объектов 
в соответствии с законодательством Российской Федера-
ции о социальной защите инвалидов». 

8.11. Пункт 2.16.6 дополнить словом «ОСФР».
8.12. Абзац шестой пункта 3.2.2 дополнить словами: 

«в ОСФР (сведения о месте работы и занимаемой долж-
ности (при наличии), сведения об инвалидности)». 

8.13. Пункт 3.2.6 дополнить словом «ОСФР». 
8.14. Пункт 4.4 исключить. 
8.15. Пункт 5.2 изложить в следующей редакции:
«5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том 

числе в следующих случаях:
• нарушение срока регистрации запроса о предостав-

лении муниципальной услуги, запроса, указанного в 
статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг»;

• нарушение срока предоставления муниципальной 
услуги; 

• требование у заявителя документов или информации 
либо осуществления действий, представление или осу-
ществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативны-
ми правовыми актами Санкт-Петербурга, муниципальны-
ми правовыми актами для предоставления муниципаль-
ной услуги; 

• отказ в приеме документов, предоставление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами 
Санкт-Петербурга, муниципальными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

• отказ в предоставлении муниципальной услуги, если 
основания отказа не предусмотрены федеральными зако-
нами и принятыми в соответствии с ними иными норма-
тивными правовыми актами Санкт-Петербурга, законами 
и иными нормативными правовыми актами Санкт-Петер-
бурга, муниципальными правовыми актами; 

• затребование с заявителя при предоставлении му-
ниципальной услуги платы, не предусмотренной нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга, 
муниципальными правовыми актами;

• отказ местной Администрации, должностного лица 
местной Администрации, или ее работников в исправ-
лении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги до-
кументах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений;

• нарушение срока или порядка выдачи документов по 
результатам предоставления муниципальной услуги;

• приостановление предоставления муниципальной 
услуги, если основания приостановления не предусмо-
трены федеральными законами и принятыми в соответ-
ствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативны-
ми правовыми актами Санкт-Петербурга, муниципальны-
ми правовыми актами;

• требование у заявителя при предоставлении муни-
ципальной услуги документов или информации, отсут-
ствие и (или) недостоверность которых не указывались 
при первоначальном отказе в приеме документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги, за ис-
ключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 
1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг». 

8.16. В абзаце третьем пункта 5.4 после слов «заве-
ренная печатью заявителя» дополнить словами «(при 
наличии)».

8.17. Абзац третий пункта 5.6 исключить.
8.18. Пункт 5.11 дополнить абзацами следующего 

содержания:
«В случае признания жалобы подлежащей удовлетво-

рению в ответе заявителю, дается информация о действиях, 
осуществляемых местной Администрацией, в целях неза-
медлительного устранения выявленных нарушений при 
оказании муниципальной услуги, а также приносятся изви-
нения за доставленные неудобства и указывается информа-
ция о дальнейших действиях, которые необходимо совер-
шить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы, не подлежащей удовлет-
ворению, в ответе заявителю, даются аргументированные 
разъяснения о причинах принятого решения, а также ин-
формация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рас-
смотрения жалобы признаков состава административного 
правонарушения или преступления должностное лицо, 
работник  местной Администрации, наделенные полномо-
чиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направ-
ляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры».

9. Настоящее Постановление опубликовать в газете 
«Сампсониевский вестник».

10. Постановление вступает в силу со дня официаль-
ного опубликования.

И.о. Главы местной Администрации 
МО Сампсониевское

С.Н. Михайлов


